
Allegato 1 

IMPIEGATO AMMINISTRATIVO 

(codice selezione DP062019) 

 

Titolo di studio preferenziale: 

laurea in discipline giuridico-economiche 

 

Descrizione delle attività da svolgere:  

Il candidato dovrà svolgere  attività amministrativa volta alla gestione delle posizioni contributive 

e all’istruttoria delle richieste di prestazioni previdenziali e assistenziali riguardanti gli iscritti 

all’ENPACL. 

 

 

Competenze richieste 

 

Il candidato dovrà avere buona conoscenza dei meccanismi di funzionamento della previdenza 

obbligatoria, degli scopi statutari dell’ENPACL nonché dei requisiti di accesso alle prestazioni 

erogate dall’Ente. 

 

Dovrà, inoltre, avere ottima capacità di utilizzo degli strumenti Office e buona capacità nell’utilizzo 

degli strumenti informatici in generale. In particolare, viene richiesta un’approfondita conoscenza 

degli applicativi MS Word e MS Excel.   

 

Infine, è richiesta  l’attitudine a relazionarsi in modo positivo con le persone, sia colleghi dipendenti 

che Consulenti del Lavoro iscritti all’Ente, nonché un’ottima predisposizione per il lavoro in team. 
 


